2021 YILI HAZIRAN-TEMMUZ EMEKLI iSLEMLERINDE DiKKAT EDILECEK
HUSUSLAR

1-Basvuru yapan 6gretmenlerin 31 Temmuz 2021 tarihi itibariyle (1998 yili ve 6ncesinde
goreve baslayan kadinlarda 20), fiili 25 hizmet yilim1 ve emeklilie esas yas sartini
tamamladiklar1 HITAP kayitlara bakilarak teyit edilecektir.

2-Emekli olmak isteyen yonetici ve dgretmenlerin “Emeklilik On Bagvurularinin “ MEBBIS
kisisel basvuru ekrani tizerinden 31 Mayis 2021 tarihine kadar yapilmas.

3-Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri; emekli olacak yonetici ve gretmenlerin emeklilik evraklar:
HITAP kayitlan iizerinden Emekli Sandigina gonderildiginden dolay1r okul velveya
kurumlardan gelen emeklilik basvurularmi inceleyecekler, dzliikk dosyalarmi il Milli Egitim
Midiirligiine gondermeyecektir.Okul/kurum, il/ilgeler tarafindan (merkez ve diger) milli
egitim miidiirliikkleri, MEBBIS ve HITAP kayitlarinn ilgililerin &zliik dosyasinda bulunan
bilgilere(Askerlik, (yedek subay, 6gretmen, er 6gretmen, er- erbas vb.) unvan, terfi, nakil, ek
gosterge, hizmet, diger hizmet, egitim, agik siire bilgi basliklarinin) titizlikle kontrolleri
yapilacak, varsa eksiklikler tamamlandiktan sonra il/ilge milli egitim miidiirliiklerinden onayl
1 adet hizmet cetveli ve kontrolleri yapilmis evraklari DYS sisteminden iist yazi ile ( orjinal
1slak imzali evraklar ise en kisa siirede( 11 Milli Egitim Miidiirliigii, Insan Kaynaklan Ozliik
Boliimiine gonderileceklerdir.( Bagvuru yapan 6gretmenin hizmet kayitlari il/ ilge milli egitim
miidiirliiklerindeki emeklilik is ve islemlerini yiiriiten tiim yetkililerce MEBBIS ve HITAP
bilgilerinin dogrulugu saglandiktan ve diger belgeler titizlikle kontrol edildikten sonra hizmet
belgesi diizenlenerek ilgili sube miidiiriine imzalatilacak.)

4-flce milli egitim miidiirliiklerince emeklilik islemleri baslatilan kisilerin tiim belgeleri
elektronik ortamda taranip okunakli oldugu kontrol edildikten sonra Dokiiman Y 6netim Sistemi
(DYYS) tizerinden her kisi i¢in ayr1 ayr1 resmi yazi ile gonderilecektir.

5-Emeklilik talepleri incelenirken ayliksiz izin bor¢lanmasi miiracaatina ait dilekgelerin
Emeklilik Hizmetleri Genel Miidiirliigli kayitlarina giris tarihinden itibaren 6 aylik siirenin
gegmesi  gerektiginden 6 aylik siire dolmadan miiracaat edenlerin talepleri
degerlendirilemeyecektir.

6-Emeklilik talep dilek¢esinde gorev yerine kadrosunun oldugu okul/kurum adinin yazilmasi,
imzasi, ikametgah adresinin bulunmasi, kisi fotografinin en ge¢ 6 ay igerisinde ¢ekilmis ve
MEBBIS sisteminde giincellestirilmis olmas1 gerekmektedir.

EMEKLILIK BASVURUSUNDA GEREKLI BELGELER

1-Emekli Talep Dilekgesi (2 adet)

2-Banka Talep Dilekgesi (2 adet)

3-MEBBIS Hizmet Belgesi (1 adet il/ ilge milli egitim miidiirliigii tarafindan diizenlenip
imzalanacak)

4-HITAP Hizmet Cetveli (1 adet il/lilge milli egitim miidiirliigii tarafindan diizenlenip
imzalanacak) (Yatay ve arkali onlii ¢ikarilacak)

5-T.C. Niifus Ciizdan1 / T.C. Kimlik Kart1 arkal1 6nlii fotokopisi (Onayl1 1 adet)

6-Vesikalik fotograf en gec 6 ay dnce cekilmis (2 adet) (MEBBIS’te giincellestirilecek)
7-Askerlik Terhis Belgesi (1 adet)

8-Varsa Askerlik Borglanmasina Ait Dokiimanli Liste (1 adet)

9-Varsa Emeklilik Hizmetleri Genel Miidiirliigiinden gonderilen Ayliksiz izin Borg¢lanma
Fisleri ve Tahsilat Listesi

10-Varsa Sigortali ve Bag-Kur Hizmet Belgesi ile intibak ve Terfii Kararnamesi (1 adet)
11-Varsa Ilk defa ise basladiktan sonra tamamladigi okullara ait tiim Ogrenim Belgelerinin
Ornegi (1 adet) (MEBBIS ve HITAP kayitlarina islenmis olmas gerekmektedir.)

12-Varsa Kazai Riist Karar1 (1 adet)



13-Varsa Ad veya Soyad Degisikligi Tahsis Karar1 (1 adet)

14- Emeklilik islemlerinin 30 Temmuz 2021 tarihine kadar onay ve ayrilis islemlerinin
tamamlanabilmesi i¢in bagvuru evraklarinin eksiksiz bir sekilde en ge¢ 16 Temmuz 2021
tarihine kadar Mudirliglimiize gonderilmesi gerekmektedir.

Emeklilik istegi onaylanan 6gretmenin en ge¢ 29 Temmuz 2021 tarihine kadar okul/kurumdan
ayrilisinin yapilmasi ve belgelerin en ge¢ 30 Temmuz 2021 mesai bitimine kadar Dokiiman
Yénetim Sistemi (DY S) iizerinden il Milli Egitim Miidiirliigii insan Kaynaklar1 Ozliik Subesine
gonderilmesi gerekmektedir.

EMEKLI OLACAK OGRETMENIN HITAP UZERINDEN EMEKLILIK ISLEMLERI

5510 sayili Kanunun 4’lincii maddesinin birinci fikrasinin (¢) bendi kapsaminda sigortali
sayilanlarin elektronik imzali emekliye sevk onay ve emeklilik belgeleri HITAP iizerinden on-
line gonderilmektedir. Bu kapsamda emeklilik miiracaatinda bulunanlarin il Milli Egitim
Midiirliigiimiizce gonderilmesi gerekmektedir.

EMEKLI ONAYI ALINARAK ILGILIYE TEBLIGI YAPILIP AYRILISI
GERCEKLESTIRILDIKTEN SONRA YAPILMASI GEREKEN iSLEMLER

HITAP iizerinden yapilmas1 gereken islemler asagidaki aciklamalar dogrultusunda yapilmasi
gerekmektedir.

1-Hizmet cetveli alanina emeklilik kaydinin girilmesi,

2-Unvan bilgisine de emeklilik tarihinin girilmesi gerekmektedir. Ancak bu islemler
yapilmadan &nce ilgililerin tim HITAP kayitlarinin kontrol edilerek hatalarin diizeltilmesi,
hatali bilgilerin diizeltilmemesi durumunda emeklilik islemi tamamlanamayacagindan
olusabilecek magduriyetlerden Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri sorumlu olacaktir. (MEBBIS ile
HITAP kayitlarmin ayni olmasi gerekmektedir. Ozellikle Gorev Kaydi, Kadro Kaydi, Askerlik
Bilgileri, Ogrenim Bilgileri, varsa MEB Dis1 Hizmetleri ve Borglanma Bilgilerinin kontrol
edilmesi)

EMEKLILIGE SEVKI ONAYLANAN OGRETMENIN AYRILISINDA ISTENEN
BELGELER

1-Tebelliig Belgesi (2 Adet)

2-ilisik Kesme Yazis1 (Okul/kurum ve ilge milli egitim miidiirliigiinden 1’er adet)

3-Mal Bildirim Beyannamesi (Kapali Zarf I¢inde) (1 adet)

4-Mal Bildirim Teslim Listesi (1 adet) 5-MEBBIS Hizmet Belgesi (1 adet) il/llge MEM &zliik
boliimiince diizenlenip imzalanacaktir.

5- Emekliye ayrilan personelin kurumdan almis oldugu personel kimlik kartini iade etmesi
gerekmektedir, (emekli kimlik kartina ihtiya¢ duyanlar, SGK dan baglant1 evraklar1 geldiginde,
emekli olduklari il/ilge milli egitim miidiirliiklerinden temin edebilirler.)

6-Icra borcu olanlarin, emekliliklerinin ilgili icra dairelerine bildirilmesi gerekmektedir.
Sosyal Giivenlik Kurumu tarafindan emeklilik islemleri tamamlanan ve HITAP iizerinden
emeklilik belgeleri Sosyal Giivenlik Kurumuna gonderilenlerin ikramiye ve Maas Baglanti
Belgeleri artik posta yolu ile gonderilmemektedir. Bu nedenle il/ilge milli egitim midiirliikleri
tarafindan siirekli ve diizenli olarak HITAP ana sayfasindaki “Kurum Emeklilik Mektuplar1”
ekraninin kontrol edilerek “Aylik Baglama Belgesi” nin ¢ikt1 alinarak ilgilinin dosyasinda
muhafaza edilmesi gerekmektedir



